Barátság Kulturális Központ

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján

pályázatot hirdet

gazdasági ügyintéző, jegypénztáros
munkakör betöltésére.

                        
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

Határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

2440 Százhalombatta, Szent István tér 5.
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:

· jegyértékesítés az intézmény jegypénztárában hétköznapokon nyitvatartási időben és rendezvények alkalmával,
· jegyelszámolások elkészítése,
· csoportok, tanfolyamok szerződéseinek elkészítése, nyomon követése, 
· számlázás,

· analitikus nyilvántartások kezelése,
· adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése, 
· a vonatkozó szakmai követelmények és a munkaköri leírás szerinti feladatok szakszerű és a jogszabályoknak megfelelő ellátása.
  
Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

                      
Pályázati feltételek:
· gazdasági/pénzügyi középiskolai végzettség,
· gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),
· magyar állampolgárság
· büntetlen előélet
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

A területen szerzett szakmai tapasztalat.
Elvárt kompetenciák:
· megbízhatóság,
· rugalmasság,
· önálló munkavégzés,
· problémamegoldó és konfliktuskezelő készség,
· rugalmas munkaidő vállalása, hétköznap késő esti, hétvégi, ünnepnapi munkavégzés,

· kommunikációs készség.
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

· önéletrajz,

· iskolai végzettséget igazoló dokumentumok,

· motivációs levél.

A pályázat benyújtásának határideje: 2017. március 3.
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt ad Mahál-Kicikudisz Alexandra, a 23/355-488-as telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 

· Postai úton a Barátság Kulturális Központ címére történő megküldésével (2440 Százhalombatta, Szent István tér 5.) Kérjük a borítékon feltüntetni: PÁLYÁZAT gazdasági ügyintéző, jegypénztáros
· Személyesen: a Barátság Kulturális Központ recepcióján történő leadással

· Elektronikusan az allas.baratsagkk@gmail.com címen keresztül.

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2017. március 20.
Munkakör betöltésének időpontja: 2017. április 3.
